Stellenausschreibung:

Verwaltungsleitung & Disposition (m/w/d)
ab der Spielzeit 25/26

Das Tubinger Zimmertheater steht seit jeher flr eine progressive Theatersprache. Auf drei
BlUhnen in der Tlbinger Alistadt entsteht in kleinem Rahmen groBe Kunst. Mit dem Amtsantritt
von Thomas Bockelmann als Intendant ab der Spielzeit 2025/26 suchen wir eine engagierte
Persoénlichkeit fir die Verwaltungsleitung und Disposition.

Es erwartet Sie eine moderne Arbeitsumgebung mit MacBooks, homeofficefdhige Microsoft-
Cloud, einem betriebseigenen Projektmanagement-Tool, Betriebschat sowie dem Dispositionstool
THEATRON.

lhr Profil

« Organisationstalent mit Erfahrung im administrativen Bereich eines Theaters
betriebswirtschaftliche Kenntnisse
Kenntnisse im Vertrags- und Tarifrecht (insbesondere NV Blihne)
IT-Kenntnisse (insbesondere iOS, Microsoft 360)
Erfahrung in der Spielplanung eines Theaterbetriebs
Verantwortungsbewusstsein fur reibungslose Ablédufe und klare Prozesse
Strukturiertes Arbeiten, Teamféhigkeit, Selbststéandigkeit und Umsetzungsstérke

lhre Aufgaben
«  Erstellung von Wirtschaftsplanen und Jahresabschlissen in Abstimmung mit der Intendanz
« \Vertrags- und Personalmanagement (Festangestellte, kiinstlerische Gaste, Aushilfen)
. Uberwachung der Einhaltung von Sicherheits- und Verwaltungsvorschriften
«  Controlling und Statistikwesen
e  Lohn- und Buchhaltungsvorbereitung
e  Drittmittelmanagement und Abrechnung von Urheberrechtsvergitungen (Tantiemen,
GEMA)
Federfiihrung bei der Proben-, Spielplan- und Dienstplan-Disposition
Hauptverantwortung fir die Digitalisierung und IT-Infrastruktur
Kommunikation mit Gremien, Sitzungsvorbereitung und Sitzungsnachbereitung
Koordination von Gastezimmern
Vertretung der Zentrale und des Kassenwesens

Wir bieten
« eine leistungsgerechte Vergltung
« ein zugewandtes Arbeitsklima
« fur den einfacheren Start in TUbingen zunédchst die Mdéglichkeit an, eines der Gastezimmer
des Theaters zu beziehen

Wir freuen uns Uber Bewerbungen unabhangig von Alter, ethnischer Herkunft, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat.

Bitte senden Sie |hre Bewerbung bis spatestens 25. Mai 2025 ausschlielllich per E-Mail an
tb@zimmertheater-tuebingen.de (ein PDF-Dokument mit den ublichen Unterlagen). lhre
Unterlagen werden gemafly DSGVO behandelt. Vorsprechen finden in TUbingen statt. Fahrtkosten
kénnen leider nicht erstattet werden. Fir Rickfragen kénnen Sie sich gerne an den designierten
Intendanten Thomas Bockelmann unter der oben genannten E-Mail-Adresse wenden.
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